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Conseils pour optimiser votre diaporama PowerPoint* 



1. Presentation visuelle d'une diaposftlve / d'un ecran 

a. Densite textuelfe d'un ecran (d'une diapositive) 

t L'a6 ration a du texte favorise sa comprehension. 

- Aerer le texte afm d'organiser I'espace de communication (ne craignez pas les « blancs »). 

10 lignes en moyenne par diapositive (titre comphs) 
de 5 a 12 mots par phrase 

- Equillbrer dans I'espace la place des « objets » crees : litres, grapniques Ou illustrations. 

corps de texte 

- Eviter les retours a la ligne, les mots composes ecrits devront etre ecrits sur une meme 

ligne 



b. Titres 



Le titre oriente I'interet du public. 

- Prevoir un titre ou un sous-titre par ecran 

- Les titres ne comportent aucune ponctuation finale, sauf : ! ? ou 

- Les minuscules sont plus lisibles dans les titres 



c. Typographic 

Pnvil&gie? la lisibilite. 

La police Anal, lisible en toutes circonstances, est utilisee par les professionnels. 

Queiques regies pour une lisibilite optimal* en projection 

- 35 caracteres par Irgne 

- Tattle des caractdres : 

■ titres : 36 a 44 

■ en-totes : 32 

■ corps tfy texte ', 28 

Eviter les majuscules et les soulignements. 

d. Visuel 

Un visuel doit etre structure dans I'espace de la diapositive. soigne, sobre 

- Garder une unite visuelle et de ton : eviter les melanges ou les successions heterogenes de 
photos, pictogrammes, dessins, illustrations, ou paves de texte de niveaux de langue 

differents. 

- Les angles morts de Cheque diapositive peuvent accueillir les references constantes du 

diaporama : date, numero de page, logos, copyright 

Couleurs : 

- Trois couleurs differentes maximum par diapositive. 

- Dans un camembert, la couleur la plus claire est reservee a la plus petite section du graphe. 

- Choisir de multiples formes de presentation {blocs, listes, tables, presentation modulaire...) 
pour introduire des nuances. 

2. Efficacite du message 

a. Structuratlon 

Un message doit etre structure pour captiver I'auditoire et favoriser la compre hension du 
message (schema mental). 

- Dans cet esprit, une page de sommaire est conseiliee. 

- Privilegier une idee nouvelle par diapositive 



^ETUUP 



.com 



UAE - Ecoie Nationale des Sciences Appliquees - Tetousn 



- Creer des titres « porteurs de sens » : chaque terme doit etre precis pour garantir une 

comprehension immediate (!e spectateur ne dispose que de quelques secondes pour 

I'assimiler). 

Dans I'ideal. la lecture des titres de I'ensemble du diaporama devrait suffire a transmettre 

I'essence du message. 

Marquer la hierarchie entre titres et sous-litres par une difference de taille de police. 

- Astuce : Avant de commencerta realisation du diaporama, realiserle decoupage en 

sequences sur papier, surie mod&le des « story-boards » de cinema. 

- Privilfcgier la presentation en tableaux, graphiques ou schemas au developpement redige 

des idees. 

La courbe d'attention ; 

La courbe d'attention d'un adulte peut se decomposer en 3 phases utiles 
Phase 1 : entre 0' et 10' : monte~e en puissance progressive de I'attention 
Phase 2 : entre 10' et 20' : temps de concentration, maximum d'attention 
Phase 3 : entre 20' et 30' : decroissance progressive de I'attention 
au data de 30' : /'indifference s'installe... 

b. Grammaire et vocabulalre 

Creer une unite orammaticale et lexicale du me ssage par diapositive 
• Priorite a I'infmitif et au nom en debut de phrase 

- Choisir des mots precis, univoques, positifs et concrets 

- Eviter les mots de langage parte 

- Eviter les abreviations et les sigles (ou en donner le sens lors dune premiere utilisation) 

3. Animations 

- Jouer avec les mouvements, le rythme, le son, la couleur, pour accentuer les idees 
sousjacentes • 

- L'apparition par mot entier est plus efficace que ('apparition lettre par lettre. 

- Sobriete : limiter I'animation d'une meme diapositive a deux effets differents 

Une diapositive = une idee = un visuel = une identite ■ 

Les # trues > du professionnol... qui marchent 
Maximum 7 : 

- 7 points par diapositive, 

• 7 lignes / barres p ar graphes 

- 7 secteurs par camemberts 

- 7 colonnes par tableau 

t 

• un nombre impair de points par diapositive (3 5 7) 

- de 5 a 9 mots par point 

-de 40 a 50 mots par page/ecran maximum 

LisibJlite = sobriete 

- 2 polices maximum, 
-'6couleurs maximum, 
- 10 lignes maximum 
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